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E-Rechnung

1 Worum geht es?
Mit der SelectLine Warenwirtschaft ist es moglich, Rechnungen in elektronischen Formaten an lhre
Kunden zu versenden. Dazu stehen verschiedene Formate zur Verfligung.

2 Was ist das?

Elektronische Rechnungsformate kdnnen beim Empfanger mit der entsprechenden Software direkt in
das System Ubertragen werden. Die E-Rechnungsverordnung verpflichtet seit dem 27.11.2020 zur
elektronischen Rechnungsstellung an den Bund. Das heit, wenn Sie einen Auftrag von der
offentlichen Verwaltung erhalten, muss die Rechnung in einem elektronischen Rechnungsformat
gemall EN16931-1 erstellt und versendet werden. Das zu verwendende Format wird vom
Auftraggeber vorgegeben.

3 Wen betrifft es?
Mit der Erstellung sowie dem Versand der elektronischen Rechnungen sind Mitarbeiter in der
Auftragsbearbeitung und alle Mitarbeiter, die Rechnungen erstellen missen, beschaftigt.
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4

Wie geht das? — Umsetzung in SelectLine

Die folgenden Formate stehen zur Verfligung:

Zugferd 1.0
Das Format wird von Endkunden und Unternehmen verwendet.

Zugferd 2.0
Dieses Format verwenden Endkunden, Unternehmen und 6ffentliche Auftraggeber in
Deutschland.

Zugferd 2.1
Dieses Format verwenden Endkunden, Unternehmen und 6ffentliche Auftraggeber in
Deutschland und auch in Frankreich.

Zugferd XRechnung
Dieses Format verwenden Endkunden, Unternehmen und 6ffentliche Auftraggeber in
Deutschland und auch in Frankreich.

XRechnung
Das Format wird von Endkunden, Unternehmen und 6ffentlichen Auftraggebern in
Deutschland verwendet.

ebinterface 4.3 und 5.0
Dieses Format wird von Endkunden, Unternehmen und 6ffentlichen Auftraggebern in
Osterreich verwendet.

Bitte beachten Sie, dass nur die aktuellen Formate ZUGFeRD XRechnung und XRechnung von uns
aktualisiert werden. Die Verwendung von ZUGFeRD 1.0 ist mit den Wachstumschancengesetz nicht
mehr zuldssig, da dieses kein konformes Format nach EN16931 ist.
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4.1  Vorbereitungen

Fir die Verwendung der XRechnung ist mindestens eine Version ab Version 20.3.6 Voraussetzung.
Bitte flihren Sie vor den im Folgenden beschriebenen Vorbereitungen eine
Stammdatenaktualisierung fir ,ZUGFERDMEINHEIT” und ,,LAENDERCODE" durch. Sie erreichen den
Dialog Uber Applikationsmenti/ Wartung/ Aktualisieren/ Stammdaten aktualisieren. Informationen
zur Aktualisierung der Stammdaten finden Sie in der Programmbhilfe (Taste F1). Unterstitzen kann Sie
hierbei auch lhr Fachhandelspartner.

Tz i
i -

g
A aucreMOMHET ez

rien || s

4.1.1 Allgemein

Die Rechnungen werden automatisch im elektronischen Format aus der SelectLine Warenwirtschaft
ausgegeben, wenn einige allgemeine Einstellungen vorgenommen wurden.

Mochte man ZUGFeRD verwenden, ist es erforderlich, die Datei im PDF/A-3b Format zu erstellen. Die
Rechnungsdaten werden dann in einer menschenlesbaren Form dargestellt und dienen als Container,
in die eine XML-Datei eingebettet wird. Hierzu muss man unter Applikationsmenii/Einstellungen auf
der Seite Drucken das PDF-Format ,,PDF/A-3b“ auswahlen.

Einstellungen x
Benutzer mkusger

Programm -
Einstellungen

v Darstellung

Standard-Druckausgabe | Drucker -

[~ Farbig drucken

Farben

Meldungen
[] Ausgabe von Folgeformularen ohne Nachfrage
v Drucken

PDF-Al be
E-Mail =92

Makroassistent Treiber [Intern -]

Adressformat JPEG-Qualitat [ 75% =]
FDF-Format | FDF/A-3b =]
[ schriften einbetten

Zeiten

Sprache
cobra CRM RTF-Ausgabe

System Teste, Bilder und Grafi... [Keine Positi 1 nutzen -

Joumnal
CRM
Pepper-Treiber

v

Ok IAbbrechen Ubemehmen

Unter Applikationsmenii/Einstellungen auf der Seite Drucken/ E-Mail wahlen Sie die korrekte
Schnittstelle aus.
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AulRerdem legen Sie fest, wann ein Beleg als gedruckt gekennzeichnet werden soll. Sie kbnnen
wahlen zwischen:

e Erfolgreich Gibergeben
Der Belegstatus wird nach erfolgreicher Ubergabe als ,,gedruckt” gekennzeichnet.

e Gespeichert
Der Belegstatus wird als ,gedruckt” gekennzeichnet, sobald er gespeichert wurde.

e Versendet
Der Belegstatus wird als ,,gedruckt” gekennzeichnet, nachdem er versendet wurde.

Einstellungen X
Benutzer mkueger
Programm

Programm
Darstellung

Meldungen Schnittstelle [ Outlook [ab 2010) -

<

Drucken Optionen

E-Mail

E-Mail nach Ubergabe an Outlook | Offnen -

Makroassistent

Adressformat Belegstatus auf gedruckt setzen, wenn E-Mail [Erfolgreich dbergeben -

Zeiten
Sprache
cobra CRM
System
Journal
CRM

Pepper-Treiber

v

Ok Abbrechen Ubemehmen

4.1.2 Einstellungen fiir den Beleg

Unter Mandant/Belege auf der Seite Digitale Belege legen Sie unter Einstellungen das Verzeichnis
fest, in das die erstellten Rechnungen bzw. XML-Dateien abgelegt werden, wenn sie als Datei
gespeichert werden sollen. In diesem Verzeichnis wird automatisch ein Unterordner ,,Digitale
Belege” angelegt. Dieser wird im Importdialog genutzt. Hier kdnnen Sie auch die aktiven
Versandformate auswahlen.
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5 Mandant - o x
Mandart [WAWI  Deutschiand
Adresse ~
v Belege
Ausgangebelege
Engangsbelege
Presfindung Verkauf =]
Ubemahme / Statisc
Versand
Digtae Belege il -
D] detsch ZUGFeRD 1.0-PDF E-Mail a
[] engisch ZUGFeRD 2.0-PDF E-Mail m]
w Tromgssch ZUGFERD 2.1.PDF E-Mail [m]
R] russisch » XRechnung Datei
Werkautrage XRechnung E-Mall
Prdicen O
Al =]
Lager a
Fbuerp ebintertace 50 E-Mail [m]
0 2UGFeRD oRechnung) POF vl
Importoptionen
fieie Felder
Regondlenstelungen
Verwattung Toolbox-Edtor Importbelege
EMal
cam Eingangsrechnungen
Archiv Gutsehrtten [Leferantengutschrtt |~
oMs
Archivierung
Archivsystem [Selectline DMS__| <
Ablagepfad | Opjekttyp Bezeichnung/Nar
& Lieferanten {DigitaleBelege.L|
or Belege
ok Acprechen | | Dbemehmen

4.1.3 Einstellungen im Kunden

Im jeweiligen Kunden, dem Rechnungen in elektronischer Form geschickt werden sollen, missen
weitere Einstellungen vorgenommen werden.

Die Ldnderangabe in den Adressdaten muss dem ISO-Standard entsprechen. Fir Deutschland ist
beispielsweise DE korrekt, D ist kein glltiger Wert. Achten Sie ebenso auf die korrekte Angabe des
Landercodes bei den Adressdaten in den Mandanteneinstellungen.

Unter Stammdaten/Kunden auf der Seite Digitale Belege legen Sie fest, in welchem Format die E-
Rechnung an den Kunden erstellt werden soll und ob die Rechnung als XML-Datei und/oder PDF-
Datei erstellt und versendet werden soll.

Nicht alle Angaben sind bei jedem Rechnungsformat notwendig. Auf Unterschiede wird bei dem
jeweiligen Format hingewiesen.

& Kunden

- o X
eI M ECREBHMRI 2 - T E-8 B
Nummer (10085 | Rosenstube Liferant anlegen

Adresse
Optionen Allgemein
Digtale Belege
Zahhung
Vetband Versandformat je Belegtyp
Vetrage
gE: , ¥ Bearbeiten = Extras +
Kot £-Mail Indiviguelles EDI-Format Drudvartagenbezeichnung ~
Manhistore Keine <Standard>
Votrag Vorkasse Keine elektronische Belegausoabe <Standard>
Fistorie

Auftra Keine elekironische Belegausgabe <Standard>
Staistic o L
Frefe Felder Packzettel Keine elektronische Selegausgabe <Standard>
Joumal Licferscnein Keine clektronische Belegausgabe <Standard>
eCommercs Teilrechnung Keine elekironische Belegausgabe <Standard>
Datenschuiz
ety » Rechnung UG eRD 2.1-PDF E-Mail a Standard>

Gutschrift Keine elekironische Belegausgabe <Standard>

v
65 Eitiage | sorliet: | angelegt 19.06.2017 14:57:27, Unbekannt (8) <MleFeder> |~ 9]

7|17
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Je nach Typ missen die Felder , E-Mail-Adresse “ und , Leitweg-ID“ befiillt werden. Die Leitweg-ID ist
die elektronische Rechnungsadresse des Kunden. Die Leitweg-ID ist fiir ZUGFeRD 2.0, 2.1 optional
und flr die E-Rechnungstypen ,XRechnung” und ,ZUGFeRD (XRechnung)“ verpflichtend. Sie dient
der eindeutigen Identifikation des Rechnungsempfangers.

Das Pendant zur Leitweg-ID bildet fur ebInterface 4.3 und eblinterface 5.0 das Feld , lhr Auftrag” im
Belegkopf ab. Dieses Feld finden Sie in jedem Beleg auf der Seite Adresse.

Belegausgabe bearbeiten (Rechnung) *

VLl 71 IGFeRD 2 1-PDF E-Mail 7 o
E-Mail-Adresse |test@test.de A |
Bevorzugte Druckvorlage |<Standard> v|

Individuelles Format I:I

Ok Abbrechen

Zur Auswahl im Kunden stehen folgende Formate:

Typ , Keine elektronische Belegausgabe”
Der Kunde erhalt keine elektronischen Rechnungen.

Typ ,,Als PDF versenden”

Der Kunde erhalt die Rechnung als E-Mail. Im Anhang befindet sich eine PDF-Datei. Im Feld
»E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt. Das Druckausgabeziel ist immer E-
Mail. Es sei denn, im Formular ist ,,Drucker” angegeben.

Typ ,,ZUGFeRD 1.0-PDF E-Mail“

Der Kunde erhalt die Rechnung im Format ZUGFeRD 1.0 als PDF-Datei im Anhang einer E-
Mail. Das PDF-Dokument ist um strukturierte Daten in Form einer XML-Datei im ZUGFeRD-
1.0-Format erganzt. Im Feld ,E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt.

Typ ,,ZUGFeRD 2.0-PDF E-Mail“

Der Kunde erhalt die Rechnung im Format ZUGFeRD 2.0 als PDF-Datei im Anhang einer E-
Mail. Das PDF-Dokument ist um strukturierte Daten in Form einer XML-Datei im ZUGFeRD-
2.0-Format erganzt. Im Feld , E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt. Die
Leitweg-ID des Kunden kann erfasst werden.

Typ ,,ZUGFeRD 2.1-PDF E-Mail“

Der Kunde erhalt die Rechnung im Format ZUGFeRD 2.1 als PDF-Datei im Anhang einer E-
Mail. Das PDF-Dokument ist um strukturierte Daten in Form einer XML-Datei im ZUGFeRD-
2.1-Format erganzt. Im Feld ,E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt. Die
Leitweg-ID des Kunden kann erfasst werden.

Typ ,,ZUGFeRD (XRechnung) PDF E-Mail“

Der Kunde erhalt die Rechnung im Format ZUGFeRD XRechnung als PDF-Datei im Anhang
einer E-Mail. Das PDF-Dokument ist um strukturierte Daten in Form einer XML-Datei im
ZUGFeRD-XRechnung-Format erganzt. Im Feld ,,E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse
hinterlegt. Die Leitweg-ID des Kunden kann erfasst werden.
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4.1.4

Typ ,, XRechnung Datei”

Die Rechnung wird im Format XRechnung erstellt und gespeichert. Anschliefend steht die
Datei zur weiteren Verwendung in dem in den Einstellungen hinterlegten Verzeichnis zur
Verfligung. Die Leitweg-ID des Kunden muss erfasst werden.

Typ ,XRechnung E-Mail“

Der Kunde erhalt die Rechnung im Format XRechnung als XML-Datei im Anhang einer E-Mail.
Im Feld ,E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt. Die Leitweg-ID des Kunden
muss erfasst werden.

Typ ,eblnterface 4.3 Datei”

Die Rechnung wird im Format eblInterface 4.3 als XML-Datei erstellt und gespeichert.
AnschlieBend kann die Datei aus dem in den Einstellungen festgelegten Verzeichnis
versendet werden.

Typ , ebinterface 4.3 E-Mail”
Der Kunde erhalt die Rechnung im Format eblinterface 4.3 als XML-Datei im Anhang einer E-
Mail. Im Feld ,E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt.

Typ , ebinterface 5.0 Datei”

Die Rechnung wird im Format eblinterface 5.0 als XML-Datei erstellt und gespeichert.
AnschlieBend kann die Datei aus dem in den Einstellungen festgelegten Verzeichnis
versendet werden.

Typ ,,eblnterface 5.0 E-Mail”
Der Kunde erhalt die Rechnung im Format eblinterface 5.0 als XML-Datei im Anhang einer E-
Mail. Im Feld ,,E-Mail-Adresse” wird die Empfangeradresse hinterlegt.

Einstellungen im Steuerschlissel

Fir die Erstellung von E-Rechnungen miissen eindeutige Steuerkategorien angegeben werden. Unter
Stammdaten/ Steuerschliissel konnen Sie einem Steuerschlissel eine nach EU-Norm giiltige E-
Rechnungs-Kategorie zuordnen.

Dies mussen Sie fur jeden zur Verwendung geplanten Steuerschliissel hinterlegen.

Wahlen Sie eine der folgenden Kategorien:

Einheitssatz
Innergemeinschaftliche Lieferung
Reverse Charge

Steuerbefreit

Nullsteuer-Waren

Unbesteuerte Dienstleistungen
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it Steuerschlissel - m] X
KeoddlEICER A T-IB&-B8

Steuercode Bezeichnung |Usatzsteuer Regelsatz | Land [Deutschland |+

Steuerschliissel

Steuerart | Umsatzsteuer - [ Ust1D notwendig
Berechnung [Butto -
Exporsteusrschiissel
Giiltigkeit

EfNeu [E Bearbeiten [3 Ertfemen = Extras v

Gilitig ab Steuer Automatikkonto | Skortokorto | Micht falig  GQuote -
» 01.01.1992 1400 % |1776 8736 1766 100,00 %
01.01.1993 15.00% 1776 8736 1766 100.00 %
01.04.1938 16.00% 1775 8735 1765 100.00 %
01.01.2007 19,00 % [1776 8736 1766 100,00 %
v
26 Eintrage | sortiert: bearbeitet 12.07.2024 08:36:04, 6 <Ale Felder> |+ L

Besonderheit bei XRechnungen:

Bei Steuerzuordnungen, die nicht , Einheitssatz” sind, wird ein Steuerbefreiungsgrund tbertragen.
Der Grund entspricht der Bezeichnung, die im Auswahlfeld zu sehen ist. Eine Ausnahme gibt es bei
,Reverse Charge”. Dort wird der Grund ,,Umkehrung der Steuerschuldnerschaft” ibertragen.

4.1.5 Einstellungen in den Zahlungsbedingungen

Unter Stammdaten/ Zahlungsbedingungen wahlen Sie den Zahlungsmittelcode (UNTDID-Code) fir
die Formate ZUGFeRD und XRechnung aus der Liste aus.

Flr Lastschrift verwenden Sie die Zahlungsmittelcodes (UNTDID-Codes): 31, 49, oder 59. Es werden
die Kontodaten der Bankverbindung des Kunden im Beleg verwendet.

Fir Uberweisungen verwenden Sie die Zahlungsmittelcodes (UNTDID-Codes): 30, 45 oder 58. Es wird
die IBAN aus dem im Beleg hinterlegten Bankbezug verwendet.

& Zahlungsbedingungen — O *
Keadl BICEE Rl &~ 7~k B-B
Zahlungsbedingung EI Bankeinzug 30 Tage abzgl. 2 % Sko...
Zahlungsbedingung
Fremdsprachen Bezeichnung |Bankeinzug 30 Tage abzgl. 2 % Skonto
Zusatz |binnen 10 Tagen
Zahlungsziel |innerhalb von 77 Tagen - | 0=
Skonto 1 |innerhalb von 77 Tagen *| 10 2,00%
Skorto 2 |innerhalb von 77 Tagen - 0= 0.00 %
Zahlungsmittelcode Debit transfer
& Eintrage || sortiert: <Alle Felder> = . [ ]
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4.1.6 Einstellungen in den Mengeneinheiten

Unter Stammdaten/ Mengeneinheiten ordnen Sie den zu verwendenden Mengeneinheiten den
entsprechenden E-Rechnungs-Code zu. Um den Austausch der Daten zu gewahrleisten, ist es
erforderlich, die Daten in einer vorgesehenen Art und Weise zu Gibermitteln. Vor allem bei
Mengeneinheiten gibt es die unterschiedlichsten Schreibweisen fiir ein und dieselbe Einheit. Damit
hier ein Standard geschaffen wird, mlssen die verwendeten Mengeneinheiten entsprechend codiert
und in einem vorgegebenen Format Ubermittelt werden.

o Mengeneinheiten - o x
Kead M EICEE A T-IBB-H
Behet [k ]

Mengeneinheit

Estrafelder

Edfact | ] 1. Dimension [| =
E-Rechnung Code [C62 ] 2. Dimension | =

Umrechnungsfaktoren

EpNeu [} Beameiten [3 Entfemen == Etras v
UnEnhet fo
¥ Paar 1 Paar = 2 Stick

42Entrage | sottert <Hle Felders | 9l

4.2  Rechnungen erstellen

Nachdem Sie alle Einstellungen hinterlegt haben, konnen Rechnungen, Teilrechnungen und
Gutschriften in elektronischem Format erstellt werden.

Als Beispiel wird hier die Erstellung einer elektronischen Rechnung verwendet.

4.2.1 Eingaben

Unter Belege/Rechnung erstellen Sie Gber El'l' eine neue Rechnung und wahlen im Feld ,Kunde” den
entsprechenden Kunden aus, fiir den die elektronische Rechnung erstellt werden soll.
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[ Rechnung - o x
KeassllE “CGaHO - T-B&-B
N [T | Do 008204 e 0121 ook i veban~ D T
el Fax
Advsae. g
Fraa [ Adesse ¥ Ao, Lieteradresee. g
Optianen Hvede [Fru =] Unser Zeichen | Adminrter 2
Tet Vomame L | e Zeichen L
Bachung Hame [Haack T g
Pororan Fams wom (052024
parsy Zuar! Pt
Zumati2
Zusatr3 ]
Srale/Fosfach |Fraservng 5
LandPLEO [DE |.J[6302¢ | Aucenau e vie
26w, Rachveme o geincke ran
Kertahiadesse | | Gewett 0000kg
— e || EmEUR 000=000%
Bt : EDkStan Ofen
832 Eririge | sctet: Belegrmmer | angelegt 20.09.2024 063519, Admssrtr | e Feders [+ o

Auf der Seite Positionen wahlen Sie die Artikel und Leistungen aus, die in der Rechnung enthalten
sein missen, und speichern den Beleg. Die Mengeneinheit und der Steuerschliissel des Artikels

missen die Einstellungen fir E-Rechnungen enthalten. (Siehe auch 4.1.6 Einstellungen in den
Mengeneinheiten)

[ rechng - o x
Keoansl @ CREEN #-7-b5B-8
Homer [\A539 | Danm (09204 EH K[ 0121 L]k « [r=re 0 T
Te F)
e &
Pria Eere  Fomon Nenge ithel MEntet § FErbet AP Eraebesf  Rebs  Gessmoren i
Cptonsn TRz 1 Ll 1 o[ o o] E
Teut [ o B %]
B Locer -
Postanm Tomn | 20052024 1
sl = 7| -
. Heu - fpiel = e | Lischen [+] [pien. = Vemcheben [ Postonsetor. 0.00EUR = 0.00%
Poson [Zedertp Ofen  [Bomnd  Menge ME hmkd Besscrung & R Geom  Kaimowres  Sewr o Temn |a
D A 00| IS0 100 |k MO Wamnenamanr % %20 ®50 9% M0 20082004
< >
Offen | Bt | Tebvese || Mot
[ e Vorgnger
[ e tacsieigr
« & Lageriomason Sogeng
) Lager 200 Menge 1 Sick
Gewe, 000k Ee EUR. 360+ 500 et EUR 56,00 Bte EUR 11513
212 Erwage | oo Beegrammer | angel: 2008 2024 083519, hnsate | e s = )

Auf der Seite Optionen muss die korrekte Zahlungsbedingung eingetragen sein. Wenn diese bereits in
den Kundenstammdaten hinterlegt ist, wird die Einstellung bei der Auswahl des Kunden
Ubernommen. Anderenfalls wahlen Sie die Zahlungsbedingung manuell aus der Liste aus. (Siehe auch
4.1.5 Einstellungen in den Zahlungsbedingungen)

[ Rechnung

- o x
KeandlE CREEHN - T-B&-B
Mo 835 | Cotom (0052004 [  Forde [10121 o] Hasck ‘4 T Bembeing ~ 0 T
el Fax g
[
Prua Zatlungrbedngungen athungeptan g
Optioren Vautadatum |'-,1| N Datum Betreg 7
Ted Zahi Bedngung | 10 L
o Zarhogesel etk von 77 Tagen =] 0 5[ 2052006 [
Joumal =l O
paris Skorko 2 [nehabvon 77 Tagen v 03| 20092028 [ 0000%
Bankvedind 0~
Baribeng |2 .| Sakasae Faric
Zatlspeos [Nen v Boarbotton | ochen
Lieferbedngungen Intrastat
Liefen.ng Meldeland Devtschiand -
Lisferteemin | 20.09.2024 [[] ElMand | fan Land> =)
Verkerrsonsg | Srallemveskety -
Zahiung
Zabrgueteren |
Pakete
[ teu [ Boabaten [ Edomen = Eirma +
Pakerummer (Gewcht  Daum | Tanspondensientsr  inhasangabe Senduncaveriogng
»
832 Ertrage | satet Belegrummer | angelegt 20.09.2024 08:35:19. Admistrator e Fekders [ o
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Setzen Sie zum Schluss den Belegbearbeitungsstatus auf ,Bearbeitung abgeschlossen”.

4 || Bearbeitung abgeschlossen = | F

4.2.2 Rechnung ausgeben

Uber @ versenden oder speichern Sie die Rechnung in dem gewahlten Format. Die erstellten
Dateien werden als Anhang an eine E-Mail an Outlook libergeben und kénnen versendet werden.

Das Programm entscheidet anhand der Kundendaten, ob eine E-Rechnung erstellt wird.

5 Verarbeiten von E-Rechnungen in der Warenwirtschaft

Die E-Rechnung ist ab dem 1. Januar 2025 verpflichtend. Ab diesem Zeitpunkt sind alle inlandischen
Unternehmen verpflichtet, elektronische Rechnungen zu empfangen. Die im Gesetz vorgesehene
Ubergangsregelung (§ 27 Abs. 39 UStG-E) betrifft ausschlieBlich die Ausstellung von Rechnungen.
Wenn ein leistender Unternehmer eine E-Rechnung ausstellt, ist der Rechnungsempfanger
gezwungen, diese zu akzeptieren.

Hierbei handelt es sich um eine Rechnung in einem von der EU festgelegten Format, welche
elektronisch Gbermittelt und empfangen werden kann. So ist eine Verarbeitung ohne Medienbriiche
moglich. Wichtig dabei ist, dass die Rechnungsinhalte in einem strukturierten, maschinenlesbaren
Datensatz dargestellt werden. Dies erfolgt beispielsweise bei ZUGFeRD, welches neben dem
maschinenlesbaren Part auch ein menschenlesbares PDF enthélt, sowie der XRechnung, welche
ausschlieBlich maschinenlesbar ist.

5.1.1 Importdialog zum Empfang von E-Rechnungen

Uber den Reiter Schnittstellen finden Sie den Bereich fiir die digitalen Belege und darin den Button
Import.

& Warenwirtschaft - SelectLine, Muster Warenwirtschaft Del

EH~  Mendant  Stemmdaten  Belege  Ausweriungen  Reporting  PC-Kasse  Llageverwaltung  Produktion  OffencPosten  EigeneDaten [EESTNSUESISMM Fenster  Hilfe

g\‘

»> (—s-)
»
xx M5 a = XK @@ uwg E
Import Export | Selectline DATEV DATEV-Datenservice Weitere..  Export | Import Export Kontakte Shop | Import | Machrichtenpartner | Import | Import

FibuStapel - laschen ~
Assistenten Fibu - Export Programme Mobile £DI Digitale Belege

Uber diesen Button erreichen Sie den neuen Importdialog. Dieser Dialog gliedert sich in zwei
Bereiche. Auf der linken Seite sehen Sie alle zum Import bereitstehenden E-Rechnungsdateien. Hier
wurde der Lieferant schon zugewiesen und Sie erhalten Informationen zur gesendeten Rechnungsart
(ZUGFeRD, XRechnung) und zur Validitdt der Datei.

Auf der rechten Seite des Dialoges zeigen wir lhnen die Daten aus der XML-Datei in einer lesbaren
Form. Hier werden alle steuerrechtlich relevanten Felder flir den Rechnungsempfanger, den
Rechnungsaussteller, die Rechnungsdaten, die Zahlungsdaten sowie die Betrdage angezeigt. Unterhalb
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dieser Anzeige finden Sie die Auflistung der in der Rechnung vorhandenen Positionen inklusive der
Mengen, Mengeneinheiten, Steuersatze und Kosten.

O titustseren i Betog mporteren

Importordner

Selag-Vorschas | XMLNorschou

Name Format Syanae [rmme— Fenier =
. .
* ARTHO_ 612072024 003921.2024050400 ... |KRechnuing Cross 0082 Narme AR7E0. 612072024 083521 20240904081 253 cml
AR AN OBO92024_1 14121 XRechrang Gros Industrie lnvoice 70007 Baubandel Osterburg Format XRecheng
ARE3_ga_OB0S2024 _145136.20240906111... XRechrang Cross Indusri Invoice 70042 Muster WawirRewe Deutschia Sy Crom e i
AREIS_ 6_26082024_110153.20240904080_.  XRechnung Cross Industrie lnvaice | 70042 Muster Wawi/Rewe Deutschla.
ARE3S_AA_09092024_1306 V4 XRechnang Gross ndustrie Imvice 70007 Bauhands! Osterburg [rem———
ARBAD_6 29062024 Test 202409040807 12... XRechrang Cross Industre Ivoice 70062 Muster Wawi/Rewe Deutschi.
ARBAO_AA_09002024_1 33048 x| XRechnung Cross Industrie Invaice 70007 Bauhandel Osterburg Parms (Mhoior Bom A5
ARBAT_6 03092024 101036 XRechnung Cross Industrie nwaice. 70042 Muster WawifRewe Deutschi. iammer Landitrage 211, 20537 Hamburg (06}
2REA1 Zuschiaguml XRechnung Cros Incusrie Invsice. TOOOT  Bauhandiel Osterburg /
ARBAZ_AA_1102024 170040 | Rechnung Cross Indusiie veice. TOOTT  Bauhandel Ostevburg
ARBAZ_ Autschlag aml Arechmang Cross ndusrie Invaice 70042 Muster Wami/Rewe Deutschia Lsterans
ARBA3_ Aufschiag Nachiassml XRechnang Cross Industrie Invaice 70042
ARE3S 05092024 2024091012022 pclf ZUGFeRD [EN16931)  Cross Industrie Invaice ('] e st ackenstchah Deutechisnd
ARBAZ Garten.pf ZUGFeRD [EN16931)  Cross Industrie Invaice 0 Adresse Schleinafer 123, 39104 Magdeburg (b5)
Testpal o Semuermammen/Ust-ID 102/815/08151 / DE 213 868 744
Ansprechpartner Muster Warenwirtschaft Deutschisnd, (i 0391 123456, 151 info@mustesmann-web.de.
Befeseranummer 123456780
Rechnungsssien
Rachnungsdatum 12072024
Rechnunganummer AR730
Wahrung EUR
Leistungastart-ende 01072024 - 31072024
Uiferdatum 20012021
Zablungsten
Faligkeitsdanum
Zahbungmitte ink. Cade) Zahlung suf Bankkonts (42]
Verwenrdungszneck
Zahungsbedingung Bankeinzug 30 Tage abagl 2% Skanto
Bevage
Summe Netta 20650
Nachissse Zuschisge
Summe Brutte. 24585
Stevarars (Basivmart, 20680, Uramstever ot it Normaseat sn (Enneitsats, 3925
Kategane, Berag)
Unsstzstevern (Betrsg. 3925 EUR
Code)
Fesbaren
Postion | Artkeiummer | Bestelnummes | Sezschung Zusz Menge  Mengenenbet  Gruepres  sb
v 130007 soom  sw Lasoo o
Importdialog
[m——
==
e ARG 1207202 05580 22T 5
Famat ecreng
PN -
NocngomeEg
Home Meie Bou 25
e Hammas Lot 211, 20537 Harturg 0]
F—
Leteers
Hare Vit Wiensicchaf Do
e St 12334704 Magaeburg 51
e (CTTS8151 { DE 21 0607
Jrea—" [EIpE -
Refrerenummer 1256709
Srcrmisien
e 1207204
Rechrungmurrer
O itusisieren i Beieg impertiersn | venueg
ez e
Neme Format Symtax Lieferant... Lifersmtenname Fehier -
' .
» ARTED_ 612072024 0A1921.30240004081_ XRechnung Croas industrie |nvoice. Wiuster Wawi/Rewe Deutachls ablungadsten
ARESE_AA_D9052024_ 114121 aml Rechnung Cross Indusrie Invoice Sahandel Osterburg e
ARB35_ga 08082024 143136, 20240506111 XRechnung Gross industre Invoice Whuser Wavihewe Deutscha.. o ol Zar lBaonls 42)
ARE39._6 26062024 110153.20240904080... XRechnung €rossIndustrie Invaice Miuser WaiRewe Dewichia.. [—
ARE39AA, 09092024 1306 V.am) XRechnung Cross Industrie Ineaice Sauhandel Caterburg Tblrgusedingur Benkina 3 Tage shegh 2% Sorto
ARSAD_ 6 29062024 Test 20240604000712.. XRechnung Gross industne Invoice Muster Waiewe Dewtschia..
ARBAD_AR_D9092024 1 33048:xm] HRechnung Cross Industrie Ivaice Bauhandel Osterburg. =
ARSAT_6 03092024 1010362l XRechnung €rossIndustrie Invaice Wiuster WawifRewe Dewtschia.. Summe et 20660
ARBA1 Zuschiagxml XRechnung Cross industrie Irvaice. Bauhandel Osterburg. MachlasseTunchlige
ARBAZ_AA_11092024_1700402m1 XRechnung Cross Industrie Inwaice Bauhandel Osterburg. Summe bt 2SS
ARGA2 Aufschiag ami XRechnung Cross Industrie Invaice Mustar WawiRewe Devtscha. s B, 360 e o e s o e ) 3535
ARBA3_ ufschiag Nachiass aml XRechnung Cross Indusrie Invaice Whuster WawifRewe Deutichia. S oy 335
ARB38 05092024 3024010120023 pf ZUGFAD [EN16931)  Cross Industrie Invoies (1] Codel
ARBA2 Garten pot ZUGFERD [EN16931)  Cross industre Invoice o
Testpat [ frsteren
[ — [ — s ooge  [Worgeneeret | bross | Rt

Anzeige der ausgelesenen Daten
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Sie haben im Importdialog die Moglichkeit, sich das PDF (bei ZUGFeRD-Rechnungen) sowie die
gesendete XML-Datei anzeigen zu lassen.

Uber den Button Beleg importieren wird die XML-Datei genutzt, um eine neue Eingangsrechnung in
der Warenwirtschaft zu erzeugen.

5.1.2 Mandanteneinstellungen flir den Empfang von digitalen Belegen

Die Mandanteneinstellungen fiir die E-Rechnungen kdnnen Sie auf der Seite
Mandanteneinstellungen/Belege/Digitale Belege vornehmen. Hier wird ein Hauptverzeichnis
bendtigt, welches sowohl fiir den Import als auch fiir den Export genutzt wird. Fiir den Import von
digitalen Belegen werden darin automatisch Unterordner erstellt. Auch die zu verwendenden
Versandformate konnen innerhalb der Groupbox , Einstellungen” vorgenommen werden. Hier
empfehlen wir Ihnen ,ZUGFeRD (XRechnung) E-Mail“ und ,XRechnung Datei“ oder ,, XRechnung E-
Mail“ zu verwenden.

[ Mandant = o X
Mandant [WAWI Deutschland

Adresse "
v Balege Einstellungen

Ausgangsbelege

Engangsbelege Hauptverzeichnis

Preisfindung Vietkauf < ]
Ubemahme / Statistix Versandformate ()

Versand
Formatbezeichnun
Digicle Belege 9

[D] deutsch ZUGFERD 1.0-PDF E-Mail

E
>

englisc} ZUGFeRD 2.0-PDF E-Mail
[E] englisch

IF] franazdsisch ZUGFeRD 2.1-PDF E-Mail

0 alienisch

IR russisch
Werkaufirage XRechnung E-Mail
Prodution eblnterface 4.3 Datei
PC-Kasse
Atkel
Lager eblnterface 5.0 Datei

P XRechnung Datei

ebinterface 4.3 E-Mail

Fbuexport ebintertace 5.0 E-Mail

OP Einstelungen

Pty ZUGFERD (MRechnung) PDF E-Mail
Zahlungsverkehr
Mahnungen Importaptionen
Waagenanbindung

Adressverwatung Belegrabatartikel [700054 ] Abschiag/zuschisg
Freie Felder

| 700034

Regianaleinstellungen
Verwaltung Toolbox-Editor CrTiEEIE
E-Mail

CRM Eingangsrechnungen [Engangsrechnung |~
Archi Gutschriften |Liferantengutschrift |~
Dits

Archivierung

Archivsystem [Selectline DMS | w]
Ablagepfad | Opjekttyp Bezeichnung/Nar|
& Ueteranten Digtalessiege.
g selegoraner Belege

v Iy selegoraner Eingangsrechny

NOO000RROO0OO0

i Orgner asdatestring(non

[ Dokument {DigitaleBelege.f

v

Ok Abbrechen | | Ubemehmen

Mit den Einstellungen in der Groupbox ,,Importoptionen” kénnen Sie einen Artikel festlegen, der
Zuschlage bzw. Abschlage aus der E-Rechnung abbildet. Diese werden dann anhand des gewahlten
Artikels beim Import der E-Rechnung (ibernommen. Zur Auswahl werden an dieser Stelle nur
nichtlagernde Artikel angeboten.

In der darunterliegenden Groupbox , Importbelege” legen Sie fest, welcher Belegtyp flir den Import
einer E-Rechnung oder einer Gutschrift genutzt werden soll. Hier werden lhnen fiir Rechnungen alle
Belegtypen vorgeschlagen, die folgende Definition aufweisen:

e Adresstyp: Lieferant

e Umsatz: Einkauf

e Auswertung: Eingangsseite

e Positionswert: Positiv fiir Einkaufsumsatz
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Als Importbeleg fiir Gutschriften, werden Belege mit folgenden Zuordnungen in den
Belegdefinitionen angeboten:

e Adresstyp: Lieferant

e Umsatz: Einkauf

e Auswertung: Eingangsseite

e Positionswert: Negativ fiir Einkaufsumsatz

Mit diesen Einstellungen ist es auch moglich, eine nichtlagernde Eingangsrechnung als Importbeleg
zu nutzen. So kénnen doppelte Lagerungen, die bei der Nutzung von Wareneingdngen entstehen,
vermieden werden.

5.1.3 Archivierung von digitalen Belegen

In den Mandanteneinstellungen auf der Seite , Digitale Belege” konnen Sie innerhalb der Groupbox
»Archiv” die Einstellungen fir die Archivierung von importierten E-Rechnungen treffen. In der
Combobox stehen je nach lizenziertem Archivsystem die folgenden Archivvarianten zur Auswahl:

e Keine
e Ablage
e DMS

e docuvita

Wenn ein Archivsystem ausgewahlt wurde, so konnen Sie unterhalb der Combobox die genaue
Ablagestruktur hinterlegen oder die von uns voreingestellte Struktur nach Ihren Wiinschen
bearbeiten.

Sobald die Einstellungen gespeichert sind, wird beim Import einer E-Rechnung das XML oder PDF
automatisch in das Archivsystem verschoben und ist dort jederzeit abrufbar. Natirlich kann die Datei
auch lber den Reiter Archiv im jeweiligen Beleg ge6ffnet und angezeigt werden.

5.1.4 Lieferantenstammdaten fiir den Empfang von E-Rechnungen

Im Lieferantenstamm kdnnen Sie auf der Seite Digitale Belege eine Leitweg-ID eingeben. Bei dieser
handelt es sich um eine eigene Referenznummer, die Sie dem Lieferanten zuweisen kénnen. Auch
wenn der Begriff Leitweg-ID im Besonderen beim Kontakt mit 6ffentlichen Stellen verwendet wird, ist
es keine ID, die beantragt werden muss. Hier kdnnen Sie frei wahlen, unter welcher Nummer Sie den
Lieferanten zusatzlich identifizieren wollen.
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& Lieferanten

e EICREHNE - T~k E-H 8

Nummer Bauhandel Osterburg Kunde anlegen
Adresse
Optionen Aligemein
Digale Belege
Zahlung
Verband Versandformat je Belegtyp
Text
Einkaufs-Rabattgnppen 7 Bearbeiten = Extras +
Kontoauszug
Vortiag Belegbezeichnung | Versandformatbezzichnung E-Mail Individuelles EDI-Format
Historic ¥ Anfrage Keine elektronische Belegausgabe
Statistik Bestellung Keine elektronische Belegausgabe
Freie Felder Wareneingang Keine elekironische Belegausgabe
Joumal
Datenschutz Eingangsrechnung  Keing elekironische Belegausgabe
Archiv Lieferantengutschrift  Keine elekironische Belegausgabe

20 Eintrage | sortiert: | angelegt 01.02.2013 13:34:05, Unbekannt (50) | bearbeitet 09.09.2024 13:33:08, Administrator

5.1.5 Protokolle und Meldungen

Druckvorlagenbezeichnung

<Standard>
<Standard>
«Standard>
«Standard>
«Standard>

<Alle Felder>

Fiir jeden Import wird ein Importprotokoll angelegt. Nach einem erfolgreichen Import haben Sie die
Moglichkeit, direkt in den erzeugten Beleg zu gelangen. Bei erfolgreichen Importen und Importen,
welche mit Warnungen oder Hinweisen durchgelaufen sind, werden die Protokolle nicht dauerhaft
gespeichert, stehen Ihnen aber bis zum Aktualisieren oder Schliefen des Importdialogs zur
Verfligung. Fehlerprotokolle z.B. aufgrund von falschen Stammdaten werden dauerhaft gespeichert
und kdnnen auf dem Punkt Fehlerprotokolle auf der Seite ,Auswertungen” in der Warenwirtschaft

eingesehen werden.
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